
INFORME FINAL
FORMATO

PASO 1

@youraccount

Asegúrate de diligenciar 
la versión vigente



INFORME FINAL
FORMATO

PASO 2

@youraccount

Completa los datos que 
se indican en negrilla de 
acuerdo con el contrato 

que terminaste



INFORME FINAL
FORMATO

PASO 3

@youraccount

Recuerda que el tipo de 
contrato es: 

prestación de servicios  

Completa las casillas de 
acuerdo a la información del 

contrato que acabas de 
terminar, la casilla de 

prórrogas y adiciones, sólo 
se completa si es necesario.  



INFORME FINAL
FORMATO

PASO 4

@youraccount

En el cuadro ingresa la 
información de tus pagos, las 

órdenes de pago debes 
solicitarlas con tu número de 

registro presupuestal al correo
linda.ortiz@canalcapital.gov.co  



INFORME FINAL
FORMATO

PASO 5

@youraccount

Registrar las entidades donde 
realizaste tus aportes para salud, 

pensión y ARL.



INFORME FINAL
FORMATO

PASO 6

@youraccount

Deja el espacio para la firma 
del supervisor y recuerda 

poner tu nombre en el 
espacio ELABORÓ.


